Die Arbeiterkammer ist die Stimme der
Gerechtigkeit in Osterreich. In Vorarlberg
vertreten wir die Rechte und Interessen
von mehr als 170.000 AK Mitgliedern.

Fiir unsere Abteilung Sozialrecht in Feldkirch
suchen wir eine:n

Assistent:in
(m/w/d)

in Vollzeit (37,5 Stunden pro Woche)
als Karenzvertretung bis 30. Juni 2025

lhr Aufgabenbereich

- Erstansprechperson bei telefonischen und
personlichen Kontaktaufnahmen

- Administration des Schriftverkehrs und
Verwaltung von Datenbanken

- Terminverwaltung und -tberwachung,
FUhrung des Abteilungskalenders

- Verwaltung von Broschiiren

lhr Profil
- Abschluss einer kaufménnischen Ausbildung

- Korrektes und genaues Arbeiten mit ausge-
zeichneten Deutsch- und EDV-Kenntnissen

- Freundliches und kundenorientiertes
Auftreten

lhre Vorteile
- Sinnstiftende Tatigkeit
- Flexible Arbeitszeiten

- Interessante Aus- und Weiterbildungs-
madglichkeiten

- Kinderbetreuungsmaoglichkeiten

- Attraktive Benefits wie Essens-und
Fahrtkostenzuschuss, Betriebspension
und mehr

Interesse geweckt? Wenn Sie liberzeugt sind,
dass die AK Vorarlberg genau das Richtige fiir
Sie ist, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung tiber
unsere Karriereseite bis 31.7.2024.

GemanB § 9 Abs. 2 GIBG weisen wir darauf hin,
dass das Gehalt abh&ngig von Ausbildung und
Erfahrung ist, jedoch mindestens € 3.053,50
brutto pro Monat betragt.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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